MIHICTEPCTBO OCBITH I HAYKH YKPAIHU

Houipne nignpuemcro «KuiBebkuii xopeorpadiunmii Koaexx»

3ATBEP/IKVYIO

Hupexrop AIT «KuiBchkuii
XopeorpadiyHui Komem».

HOJOXKEHHS
IIPO HaBYalIbHO-KOHCYJIBTaTUBHUM BiII1I

HAIT «KuiBcekuii xopeorpadiunuii Konem»

Kuis 2020



1. 3AT'AJIBHI NIOJIOKEHHA

1.1. HaB4anbHO-KOHCYJAbTaTUBHUM BIJAUI € CTPYKTYpPHHUM MiAPO3ALIOM
Houipasoro mignpuemctBa «KuiBcbkuil Xxopeorpadiunuii komemx» (mam —
Konemx).

1.2. HaB4anbHO-KOHCYJBTATUBHUM BIAUT TIANOPSIAKOBYETHCS 3aCTYIMHUKY
JTUPEKTOpa 3 HABYAIbHO-BUXOBHOI POOOTH.

1.3. V cBoill AisIbHICTh HABYATBHO-KOHCYJIbTATUBHUIN BIIJIITT  KEPYETHCS
JIIOYNUM 3aKOHOJIaBCTBOM. 3akoHaMmH Ykpainu «IIpo ocBity», «IIpo Buiry ocBiTy»,
«IIpo daxoBy mnepeasuiry ocBity», Crarytom konemky, [lonoxxeHHsM mpo
oprasizaiilo ocBiTHporo mpouecy y Konemxki, Hakazamu mupektopa Konemxy,
pimenHsimu Buenoi panu Konemxy, miaHoM oprasizailii OCBITHbOI'O IpPOIECY Ha
NOTOYHUH PiK, a TaKoK JaHUM [looxeHHSIM.

1.4. CrBopeHHs, peopraHizailis, JIKBiJalii, a TaKoX IITaTHUN CKJIaja

HAaBYAJIbHO-KOHCYJIBTATUBHOI'O BiI[I[iJIy 3aTBCPKYIOTHCA HaKa3aMU TUPCKTOpA.

2. OCHOBHI 3ABJAHHS BIJUILTY

2.1. TlnanyBaHHsS Ta oOpraHizallisi OCBITHBOT'O TMPOIIECY, KOHTPOJIb 3a HOro
IIPOBEICHHSM, IMPOBEJICHHIM y B3a€MO/IIi 3 3aBimyBauaMu Kadeap.

2.2. KoHTpomb 32 BUKOHAHHSM BUMOT KEPIBHUX JOKYMEHTIB, IO CTOCYIOThCS
OCBITHBOTO TIPOIIECY, IMiBHUIICHHS €(EKTUBHOCTI OCBITHBHOTO MPOIECY Ta SIKOCTI
MIATOTOBKHU (PaxiBITiB.

2.3. IlinBepeHHs MiICYMKIB, aHANI3 pOOOTH Ta BIPOBAKCHHS 1HHOBAIIHHUX
PO3p00OK y OCBITHIH TTporiec Kadeap.

2.4. Koopaunamiss JisSIbHOCTI, CTPYKTYPHUX HaBYAJIBHHUX MIAPO3IIIB 1
pobounx opraniB Kosemky, momo 3a0e3nedeHHs SKOCTI OCBITH Ta OCBITHBOT

IUSITBHOCTI.



2.5. YyacTh B oprasizamiiiHii po0OTi, 040 PO3pPOOKH Ta yIOCKOHAJICHHS
OCBITHIX MPOTpaM TOILO.

2.6. VYyacth B opraHizaimii Ta TMPOBEJACHHI HaBYAIbHO-METOJUYHUX
KOH(pepeHII1H.

2.7. Y4yacTp y po3paxyHKy HeJaroriyHoro piyHOro HaBaHTAXKEHHs 1 IITaTHOL
CKJIaJI0BO1 BUKJIaAalbkoro ckiagy Komemaxy, KOHTpOIb 32 HOro BUKOHAHHSM.

2.8. Opranizalisg MpOXO/JKEHHS HAayKOBO-BUKIIAJalbKUM ckianoMm Konemxy
KypciB NiABUIIEHHS KBai(ikallii, CTaXKyBaHHS Ta KOHTPOJIb 3a BAKOHAHHSIM.

2.9. Opranizanigs Ta KOHTPOJb MPOBEJACHHS HABYAJIbHOI Ta BUPOOHUYOI

NPAKTUKU CTY/ICHTIB.

3. OCHOBHI ®YHKIIII BLJIJLTY

3.1. IlInanysanusa ma opeauizayis 0c8imHb020 Npoyecy

3.1.1. Ckmamanns maHy 1 rpadiky HaBYaJIbHOTO TIpoliecy (HaBYIBHUX
3aHATh, CECiM, HABYAIBHUX 1 BUPOOHMYMX TMPAKTUK, KaHIKYJ]), KOHTPOJb 3a
BUKOHAHHSM.

3.1.2. CxiananHa pO3KJIaay HaBUaJbHUX 3aHATh, MPOBEACHHS PO3MOALTY
aymuTOpid, JoBeAeHHA 10 Bigoma kKadeap. KoHTpoabr 3a epeKTHBHICTIO
BUKOPUCTAHHS HABYAIbHUX MPUMIIICHB.

3.1.3. [IpoBeneHHs  po3paxyHKIB  IE€IAaroriyHOro  HaBaHTAKCHHS
BUKJIaJallbkoro ckianay Komemxy Ha HaBYaIbHUM PiK. AHAJi3 CEMECTPOBUX JAHUX
10JT0 IOTO0 BUKOHAHHS, Y BIIMOBITHOCTI 10 3aTBEPIKECHUX HOPM.

3.1.4. O6nik MOTOAWHHOI OIJIATH BUKJIAJA4iB Ta KOHTPOJIb 3a 3BITHICTIO 3
[[HOTO TTUTaHHSI.

3.1.5. Cucremne inopmyBaHHS 3aBigyBadiB Kadeap MpPO HOBI MOJIOKECHHS,
THCTPYKIIil Ta 1HIIII HOPMATUBHI JOKYMEHTH 3 OpraHi3ailii OCBITHBOI JISILHOCTI.

3.1.6. YuacTs y po60Ti KOMICIi BiATOBITHO 10 Haka3iB aupektopa Komemxy.

3.1.7. YyacTh y CKIaJaHHI Ta peai3alii IJIaHIB MiABHINCHHS KBamidikarii

HayKoBo-Tiearoriunoro ckianay Konemxy. KoHTposb 3a iX BUKOHAHHSIM.
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3.1.8. KoopauHaiist panioHaIbHOTO BUKOPUCTAHHS HABYAJIBHUX IPUMIIIECHb.

3.1.9. CxnaganHs miaHy [ 31IHCHEHHS MOHITOPHHIY HIOJI0 TOTOBHOCTI1
Kadeap 10 HABYAIBHOTO POKY.

3.2. Konmpons epexmuenocmi ma axocmi Ha84aibHO20 NPOYeCy

3.2.1. KoHTpoab 32 BUKOHAHHSIM POOOYMX HABYAJIBHUX IUIAHIB Ta POOOUYMX
HaBYaJIBHUX MpOrpam Ha Kadeapax.

3.2.2. OnepaTuBHHMI KOHTPOJbh 3a BHUKOHAHHSIM HakKa3iB Ta 3aXO/iB, SKi
CTOCYIOTbCS OpraHi3alii OCBITHbOI'O MPOIIECY.

3.2.3. Anani3 mopiunux 3BiTiB Kadenp Konemxy. [ligroroBka y3arajibHeHUX
MarepiajiB AISTIBHOCTI yCixX miapo3autiB Koemky 10 3BITHOT JOMOBII AUPEKTOpA
Ha BueHniit paji npo poOOTy 3aKkiaay 3a MUHYJIUN HaBYAJIbHUM PIK.

3.3. IlinrotoBka NPOEKTIB HaKa3iB, PO3MOPSIKEHb 1 IJIAHIB 3aXOAIB 3
HaBYaJbHOI Ta HABYAJIbHO-KOHCYJIBTATUBHOI POOOTH.

3.4. 3nificHeHHS BIAMOBIAHO JO HOPMATUBHUX BUMOT 3aXOJIB 3 JIIIICH3YBaHHS
Ta akpenuranii Konemky: noBeaeHHss GopM IJisi caMOaHallizy JTisNIbHOCTI Kadenp,
MiATOTOBKA 3BeieHOTO 3BiTY «CamMoanani3 faisibHocTi Komemxyy.

3.5. Anaimi3 1 y3araJibHEeHHs JaHUX HaBUYaJIbHOI poOOTH Kadeap 1 KaapoBOro
3a0e3IeueHHs] OCBITHBOT'O MPOIIECY, Ha IMiJICTaBl MOPIYHUX 3BiTIB Kadeap.

3.6. CxknagaHHsS JOBITOK, IO CTOCYIOThCS HAaBUYaJbHOI Ta HaBYaJIbHO-

KOHCYJIbTaTUBHOI ISUTBHOCTI.

4. IPABA TA OBOB 13K
Hap4anbHO-KOHCYJIBTATUBHUAM BIJ1LT Ma€ IIpaBa Ta 00OB’ I3KH
4.1. KoHTpomoBaTy BUKOHAHHS Haka3iB, pO3MOpsKeHb Ta Bka3ziBok MOH
VYkpainu, yxBan Buenoi pagm Konemxky 3 mutanb opradizaiii Ta NpoBEACHHS
OCBITHBOT'O MPOIIECY.
4.2. Bumaratm Bim ycix migpo3aiuriB Kojemky MOBIIKM Ta Matepialiu
BCTaHOBJICHOT1 3BITHOCTI, 1HIII MaTepiaiu, SKi € HEOOXITHUMH JJisi BHUKOHAHHS

MOKJIaJICHUX HA HaBYAJIbHO-KOHCYJIbTATUBHUM BT (PYHKIIIH Ta 3aBl1aHb.
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4.3. 3amyuyatu (QaxiBUiB, MNpalIBHUKIB I1HIMUX migpo3aiun Konemky g0
MIATOTOBKH MPOEKTIB HaKa3iB, HOPMATUBHUX Ta IHIIMX JOKYMEHTIB, a TAKOX JJIS
po3poOKK Uit 3MIACHEHHS  3aXOAIB, Kl  MPOBOMSTHCA  HaBYAJIBHO-
KOHCYJIbTaTUBHUM BIJIUIOM BIATIOBIAHO /0 MOKJIAJIEHUX HA HHOTO 000B’ A3KIB.

4.4, BecTu 30BHIIIHIO Ta BHYTPIIIHIO MEPENUCKY 3 MUTaHb OpraHizamii
OCBITHBOT'O MPOLIECY.

4.5. T'oTyBaTH MPOEKTH OpraHizaIiifHO-po3Nnopsaunx JokymMeHTiB. HanaBatu
HaBYAJIbHO-KOHCYJIbTATUBHI PEKOMEHAAIII1.

4.6. IlpaBa Ta OOOB’S3KM TOCAJOBUX OCI0 HABYAIbHO-KOHCYJIHTATUBHOTO
BIIUTY BHU3HAYAIOTHCS MOCAJOBUMM IHCTPYKUISIMU, TpPaBHUJIAMH BHYTPIIIHBOTO
TpyaoBoro po3nopsaxky Komemxky.

4.7. 3aBigyBau HaBYaJbHO-KOHCYJIHTATUBHOTO BIJJAUTY BIAMOBiZaE 3a

HaJIC)KHE BUKOHAHHS CBOIX 000B’SI3KIB Hepe,ﬂ6aquI/IX JaHUM [TomoxeHHSIM.

5. KEPIBHUITBO TA CTPYKTYPA BILAALTY

5.1. IrtatHuii po3nmuUC HABYAIBHO-KOHCYJIBTATUBHOTO BIIJAULY BH3HAYAE
mupekrop Komemxy (3aBimyBau BigaLTy, TpoBIgHUN ¢axiBellb, METOJHUCT,
ceKkpeTap).

5.2.  KepiBHUIITBO  HaBYAJIbHO-KOHCYJIBTATUBHUM  BIJILIIOM  3I1HCHIOE
3aBifyBay, SIKUW MPU3HAYAETHCS Ta 3BUIBHAETHCA 3 TIOCAIU HaKa3aMu TUPEKTOpa B
MOpANIKY, TepeadadeHoMy UYWHHHMM  3aKOHOJaBCTBOM. Ha 1m0  mocany
MPU3HAYAETHCS 0co0a 3 BUIIOK OCBITOIO Ta JOCBIIOM pOOOTH Ha BIAMOBIAHIN
Mocajii He MeHIIe 2-X POKiB.

5.2. 3aBigyBau HaBYAJIbHO-KOHCYJIBTATUBHOTO BIIJAUTy B CBOid poOOTI
MATOPSAIKOBYEThCS qupekTopy Konemxy.

5.3. 3aBigyBau  HABYAJIBHO-KOHCYJIBTATHBHOTO  BIIAULY  3AIHCHIOE
oprasi3ailiifHi, KOHTPOJIIOI0Ul Ta KOHCYJIbTaTUBHI BUIU TISIILHOCTI, BIMOBITHO 10

MOCaJI0BO1 IHCTPYKIIii, 3aTBEpXKEHO1T JupekTopoM Komemxky.



5.4. CrpykTypa HaBYaJIbHO-KOHCYJIBTATUBHOIO BUIAUTY 3aTBEPIXKYETHCS
nupexktopom Konemxy.

5.5. 3aBimyBau BIAAUTYy Ta IHIII MPALIBHUKU BUAAUTY OpUIMAarOTbCA Ha
Mocaju 1 3BUIBHAIOTBCSA 3 MOCAJ HAKAa30M AUPEKTOpa BIAMOBIAHO 10 YHUHHOTO
3aKOHOJIaBCTBA Y KpaiHU.

5.6. Ksamidikamiini  BUMOrM, (YHKUIOHAJIbHI  OOOB'I3KM,  TIpaBa,
BIANOBIAAIBHICTh  3aBijlyBaya BUIAUTY Ta I1HIIMX NPALiBHUKIB  BLAAUTY
PErylaMeHTYIOThCS MOCaA0BUMHU IHCTPYKIIISIMHU.

5.7. 3aBigyBau BiIJIUTY Kepye BCIEIO JISTBHICTIO BIAUTY, HECE TIEPCOHAIIbHY
BIAMOBIJAJIBHICT, 34 CBO€YAaCHE 1 SAKICHE BHKOHAHHSA IMMOKJIAAEHHUX HA BIIIUI

3aBlaHb 1 PYHKIIIH.

6. BBAEMOISA 3 IHHIUMU CTPYKTYPHUMMU HIAPO3AIJIAMHA
6.1. BzaemMomis 3 migpo3auTaMu Ta IHIIUMH CIIY»XKO0aMU BIAMOBIIHO [0

Craryty Konemxy Ta nanoro IlonoxeHHs.



